[Ditt navn]
[Adresse]
[Postnummer og sted]
Telefon: [123 45 678]
E-post: [din.epost@eksempel.no]

[Bedriftens navn]
Att: [Kontaktperson]
[Adresse]
[Postnummer og sted]

[Dato: DD.MM.YYYY]

Søknad om [stilling]

Innledning
Skriv kort hvem du er, og hvorfor du søker denne jobben. Eksempel: «Jeg er en positiv og lærevillig ungdom som ønsker å bidra hos dere i sommer.»
Hvorfor jeg passer til jobben
Fortell om dine ferdigheter, motivasjon og eventuelle erfaringer. Fokuser på samarbeidsevne, ansvar og vilje til å lære. Eksempel: «Jeg er punktlig, liker å jobbe med mennesker og har erfaring fra dugnader og skoleprosjekter.»
Avslutning
Avslutt med en høflig setning, takk for muligheten og legg til kontaktinfo. Eksempel: «Takk for at dere vurderer min søknad. Jeg kan kontaktes på telefon eller e-post for en prat.»

Med vennlig hilsen
[Ditt navn]
